Informacja o ochronie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informuje, iz podczas kontaktu z nauczycielka oraz podczas trwania kursu, przetwarzane sg Panstwa
dane osobowe. Szczegoty przetwarzania sa podane ponizej.

Wiascicielka oraz Lektorka/Nauczycielka szkoly jezykowej English Lesson by Marta Paulina Maron jest

Marta P. Maron.

Adres siedziby Szkoly:
ul. Grunwaldzka 15A/25
39-300 Mielec, Polska

Kontakt:

tel. 604 794 193
e-mail: lessonsbymarta@gmail.com

Kontaktujac si¢ w sprawie organizacji lekcji j. angielskiego oraz podczas samego kursu, dane
osobowe Stuchaczy sa zbierane, przetwarzane oraz przechowywane w celu realizacji procesu nauki w Szkole
oraz regulowania naleznosci za zajecia.
Podanie przez Stuchacza swoich danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale jest niezbedne w celu
realizacji umowy, szczegolnie w przypadku dokumentacji finansowej — wystawienie rachunku, przelewy
bankowe. Odmowa podania danych w takim przypadku wyklucza mozliwo$¢ prowadzenia zajec, poniewaz
dokumentacja finansowa firmy, zgodnie z polskim prawem, wymaga podania danych w celu przestania
przelewu, a nastgpnie w celu rozliczenia podatkowego przez firme z urzgdem.

Jakie dane sa przetwarzane? W jakim celu?
Dla utatwienia, doktadne informacje znajduja si¢ w ponizszej tabeli:

Rodzaj danych

Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Czas przetwarzania

imi¢ i/lub nazwisko
oraz

numer telefonu 1/lub
adres e-mail

kontakt w sprawie
terminow lekcji,
umawianie / organizacja
zajeé, przesytanie
materiatow na zajecia

ustawa o0 RODO — dane
konieczne do realizacji
umowy

czas trwania kursu; dane
usuwane najpozniej do 14
dni po zakonczeniu kursu

nazwa uzytkownika MS
Teams (wszyscy) lub
Google Meet
(uzytkownicy zalogowani
w Google);

ewentualnie imi¢ i/lub
nazwisko, pseudonim

prowadzenie zaje¢ online
za pomoca programu
Microsoft Teams, nazwa
jest automatycznie
zapisana i tylko na tzw.
liscie kontaktow w
programie

ustawa 0 RODO — dane
konieczne do realizacji
umowy

czas trwania kursu; dane
usuwane najpozniej do 14
dni po zakonczeniu kursu

imie¢ i nazwisko, adres
zamieszkania

oraz

nr konta bankowego
(znajduje si¢ w
przelewie)

dokumentacja finansowa
firmy, m.in. przelewy za
lekcje, wystawianie
rachunku

ustawa 0 RODO — dane
konieczne do realizacji
umowy; ustawa o
ordynacji podatkowej;
prawo przedsigbiorcow;
prawo bankowe

5 lat

notatki Lektora dotyczace
nauki Stuchacza

oraz imig¢ lub inicjaty lub
pseudonim

prowadzenie zajgc,
notatki zawieraja
informacje dotyczace
przebiegu nauki
Stuchacza oraz
materiatow
wykorzystanych podczas
kursu

ustawa 0 RODO — dane
konieczne do realizacji
umowy

czas trwania kursu; dane
usuwane lub
anonimizowane
najpozniej do 14 dni po
zakonczeniu kursu




Czy ktos$ jeszcze ma wglad do danych osobowych w firmie?

Ustawowi odbiorcy danych:

Dane osobowe w postaci kopii wystawionych rachunkow lub kopii przelewdéw bankowych za zrealizowane

lekcje moga zosta¢ udostgpnione organom panstwowym zgodnie z obowigzujacym prawem. Dokumenty te

sa zgodnie z wymogami prawa przechowywane przez okres 5 lat.

W przypadku przelewow bankowych, bank odbiorcy przetwarza i przechowuje dane zawarte w przelewie w
celu weryfikacji. Dzialania te odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujagcym prawem bankowym.

Posrednicy:

Kontaktujac si¢ w sprawie lekcji poprzez poczt¢ mailowa czy komunikator, uzywajac plikow
wspotdzielonych (uzywanych i edytowanych jednoczesnie przez 2 osoby), odwiedzajac strong internetowag
platformy udostepniajace narzedzia komunikacji maja wglad w informacje o osobach odwiedzajacych /
komunikujacych si¢ za pomoca danego narzedzia. Informacje, ktére moga by¢ zbierane podczas
uzytkowania narzegdzi oraz jak dlugo beda je przechowywac podane sg ponizej.

1) Poczta mailowa: Gmail (Google Workspace)

Zbierane informacje: adres email, nazwa uzytkownika (w tym imie, nazwisko), jak w przypadku
kazdej poczty elektronicznej serwer zapisuje rowniez tresci e-maili oraz przesylane zatgczniki. Warto o tym
pamigtac i nie podawac wrazliwych danych w tresci wiadomosci.

Serwer zapisuje dziatania uzytkownikéw w celu oceny jako$ci pracy platformy oraz utrzymania
pracy platformy, unikni¢cia i usuwania awarii, zabezpieczenia przed atakami szpiegowskimi i kradzieza
danych. Wigkszos$¢ danych jest usuwana w chwili usunigcia emaila, usunig¢cia danych kontaktowych. Czesé
danych dotyczaca dziatalno$ci serwera jest zachowywana przez 9 miesigcy, po tym czasie jest
anonimizowana, nast¢pnie usuwana bezpowrotnie po uptywie 18 miesiecy.

Adresy czy informacje zawarte w emailach nie sg uzywane w celach marketingowych.

Informacje sa zabezpieczone i wielokrotnie szyfrowane, wglad w prace serwerdéw i platformy maja
wylacznie uprawnieni pracownicy Google i tylko w wyjatkowych przypadkach. Serwery znajduja si¢ w
kilkunastu miejscach na $wiecie, w tym w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej. Google wprowadzito
polityke ochrony danych zgodna z Europejskimi standardami i prawem RODO.

Szczegbdty na temat ochrony danych i naj§wiezsze informacje dotyczace platformy Gmail (Google)
mozna znalez¢ na stronach: https://policies.google.com/u/1/privacy oraz
https://workspace.google.com/intl/pl/terms/service-terms/index.html

2) Komunikatory internetowe:
Microsoft Teams (free) (Microsoft)

Zbierane informacje: login / nazwa uzytkownika (w tym imi¢, nazwisko), tre$¢ rozmow na czacie,
kiedy odbyly si¢ rozmowy online i ile trwaty, sposob korzystania z komunikatora, wybrane ustawienia, I[P
urzadzenia, z ktorego logujemy si¢ do programu.

Microsoft usuwa dane z przestrzeni dostepnej dla uzytkownika z chwilg usuniecia ich przez
uzytkownika, informacje, wiadomo$ci, pliki multimedialne sg natychmiast i nieodwracalnie usuwane.
Catkowite, nieodwracalne usuni¢cie danych diagnostycznych zbieranych przez Microsoft nastepuje po 13
miesigcach. Dane sg uzywane przez firm¢ Microsoft w celu zapewnienia funkcjonalnos$ci produktu oraz w
celach marketingowych.

Informacje sa zabezpieczone i wielokrotnie szyfrowane, wglad w prace serwerdw i platformy maja
wylacznie uprawnieni pracownicy Microsoft i tylko w wyjatkowych przypadkach. Serwery znajduja si¢ w
kilkunastu miejscach na §wiecie, w tym w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej. Microsoft
wprowadzit polityke ochrony danych zgodng z Europejskimi i migdzynarodowycmi standardami.

Szczegoly na temat ochrony danych i naj§wiezsze informacje dotyczace MS Teams 1 Microsoft
mozna znalez¢ na stronie: https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/ oraz
https://www.microsoft.com/pl-pl/privacy/privacystatement

Google Meet (Google Workspace)
Zbierane informacje:
a) uzytkownicy niezalogowani: adres IP, interakcje z programem, tre$¢ czatu, klikniecia, opinie o jakos$ci
potaczenia (ankieta dobrowolna)
b) uzytkownicy zalogowani: tak jak niezalogowani oraz adres email, nazwa uzytkownika (w tym imicg,
nazwisko)



https://policies.google.com/u/1/privacy
https://www.microsoft.com/pl-pl/privacy/privacystatement
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/
https://workspace.google.com/intl/pl/terms/service-terms/index.html

Serwer zapisuje dziatania uzytkownikow i wysyla pliki cookies w celu oceny jakosci pracy platformy oraz
utrzymania pracy platformy, uniknigcia i usuwania awarii, zabezpieczenia przed atakami szpiegowskimi i
kradzieza danych. Wigkszo$¢ danych jest usuwana w chwili opuszczenia rozmowy wideo. Wideorozmowa
nie jest nagrywana przez Google. Czgs$¢ danych dotyczaca dziatalnoSci serwera jest zachowywana przez 9
miesiecy, po tym czasie jest anonimizowana, nastgpnie usuwana bezpowrotnie po uptywie 18 miesigcy.

Adresy oraz wideo, tre$¢ czatu nie sg uzywane w celach marketingowych.

Informacje sa zabezpieczone i wielokrotnie szyfrowane, wglad w prace serwerdw i platformy maja
wylacznie uprawnieni pracownicy Google i tylko w wyjatkowych przypadkach. Serwery znajduja si¢ w
kilkunastu miejscach na §wiecie, w tym w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej. Google wprowadzito
polityke ochrony danych zgodna z Europejskimi standardami i prawem RODO.

Szczegoly na temat ochrony danych i naj§wiezsze informacje dotyczace platformy Google mozna
znalez¢ na stronie: https://policies.google.com/privacy#infocollect

3) Pliki wspoldzielone: Google Docs i Google Sheets (narzedzia Google Workspace)

Zbierane informacje:

a) uzytkownicy niezalogowani: adres IP, interakcje z programem, tre$¢ plikow, komentarze w plikach;
b) zalogowani uzytkownicy — jak wyzej, dodatkowo adres email, nazwa uzytkownika (w tym imie,
nazwisko). Warto o tym pamietac i nie podawac wrazliwych danych w tresci plikow.

Serwer zapisuje dziatania uzytkownikow i wysyla pliki cookies w celu oceny jakos$ci pracy
platformy oraz utrzymania pracy platformy, uniknig¢cia i usuwania awarii, zabezpieczenia przed atakami
szpiegowskimi i kradziezg danych. Tres¢ pliku, ktdra zostata usunieta jest zapisywana w historii pliku 1 jest
przechowywana do czasu usunigcia pliku z chmury. Wigkszo$¢ danych jest usuwana w chwili usunigcia
pliku. Czes$¢ danych dotyczaca dziatalnosci serwera jest zachowywana przez 9 miesiecy, po tym czasie jest
anonimizowana, nast¢pnie usuwana bezpowrotnie po uptywie 18 miesiecy.

Adresy czy informacje zawarte w plikach nie sg uzywane w celach marketingowych.

Informacje sa zabezpieczone i wielokrotnie szyfrowane, wglad w prace serwerdéw i platformy maja
wylacznie uprawnieni pracownicy Google i tylko w wyjatkowych przypadkach. Serwery znajduja si¢ w
kilkunastu miejscach na $wiecie, w tym w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej. Google wprowadzito
polityke ochrony danych zgodna z Europejskimi standardami i prawem RODO.

Szczegbty na temat ochrony danych i naj§wiezsze informacje dotyczace platformy Google mozna
znalez¢ na stronach: https://policies.google.com/u/1/privacy oraz
https://workspace.google.com/intl/pl/terms/service-terms/index.html

4) Strona internetowa / wizytéwka firmy online: platforma Wix.com
Zbierane informacje: adres IP, sposob korzystania ze strony — kliknigcia, przewijanie stron, ustawienia
przegladarki, jezyka, informacje o dostawcy internetu.

Serwer zapisuje dziatania uzytkownikdéw i wysyta pliki cookies w celu oceny jakos$ci pracy
platformy oraz utrzymania pracy platformy, unikni¢cia i usuwania awarii, zabezpieczenia przed atakami
szpiegowskimi i kradzieza danych.

Czes¢ plikow cookie — usuwane jest natychmiast lub maks. kilka godz. po zamknieciu strony. Pozostate
przechowywane sg do 12 miesi¢cy. Aktualna lista plikow cookie stosowanych przez Wix jest pod tym
adresem: https://www.wix.com/about/pl-cookie-table oraz w Polityce Prywatno$ci na stronie internetowej
firmy: https://martapm.wixsite.com/englishlesson/prywatnosc

Pliki cookies mozna odrzuci¢ klikajac ,,Odrzu¢” w okienku informacyjnym podczas pierwszej wizyty na
stronie. Niezbedne pliki cookies umieszczane przez Wix mozna usungé¢ z komputera bezposrednio w
przegladarce lub w folderze Cookies na urzadzeniu.

Informacje zbierane przez Wix nie sa uzywane w celach marketingowych.

Informacje sg zabezpieczone i wielokrotnie szyfrowane, wglad w pracg serwerow i platformy maja
wylacznie uprawnieni pracownicy Wix i tylko w wyjatkowych przypadkach. Serwery znajduja si¢ w
kilkunastu miejscach na $wiecie, w tym w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej. Wix wprowadzito
polityke ochrony danych zgodna z Europejskimi standardami i prawem RODO.

Szczegoty na temat ochrony danych i najswiezsze informacje dotyczace platformy Wix mozna
znalez¢ na stronie: https://pl.wix.com/about/privacy/home



https://pl.wix.com/about/privacy/home
https://martapm.wixsite.com/englishlesson/prywatnosc
https://www.wix.com/about/pl-cookie-table
https://workspace.google.com/intl/pl/terms/service-terms/index.html
https://policies.google.com/u/1/privacy
https://policies.google.com/privacy#infocollect

Prawa Shuchacza:

Stuchacze maja prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie. Maja rowniez prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Nalezy pamic¢tac, ze dane osobowe, ktore sg obowigzkowo przetwarzane, zgodnie z wymogami prawa, nie
moga zosta¢ usunigte przed uptywem ustawowego okresu przechowywania danych.

Stuchacze maja prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzad Ochrony Danych Osobowych
(UODO).

Sposob przetwarzania danych:

Wiasciciel firmy English Lesson by Marta nie przetwarza danych w innych celach niz realizacja umowy o
wspotprace — nauke jezyka angielskiego. Administrator nie przetwarza danych w sposob zautomatyzowany.
Posrednicy (Google, Microsoft, Wix, BOS Bank) moga przetwarza¢ czgéé danych w sposob
zautomatyzowany, za pomocg algorytmow.

Informacje dodatkowe dot. organizacji zajeé online:
Istnieje mozliwo$¢ korzystania z innego komunikatora podczas zaj¢¢ online. Warunkiem zmiany
narzedzia jest spelnienie nast¢pujacych wymogdow:
— program jest w 100% darmowy i dostepny dla indywidualnego uzytkownika (programy udost¢pniane np.
przez pracodawce klienta lub przez szkol¢ nie sa akceptowane);
— wideorozmowy min. 60 minut;
— udostepnianie ekranu i dzwigku mozliwe podczas wideorozmowy;
— firma udostgpniajaca program dziala legalnie oraz chroni dane uzytkownikow zgodnie z prawem.




